KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KLIENTA/KONTRAHENTA

W zwigzku z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
jako Klienta korzystajgcego z ustug naszego biura informujemy, w jaki sposdb przetwarzac¢ bedziemy
Paristwa dane osobowe jako ich administrator.

W przypadku, kiedy wudostepniajg nam Panstwo dane osobowe swoich pracownikéw,
petnomocnikéw, cztonkdw zarzadu, wspdlnikdw, wspdtpracownikéw, kontrahentéw, dostawcéw lub
innych prosimy o poinformowanie osdb, ktérych dane osobowe zostaty nam przez Panstwa
udostepnione o tym, ze jesteSmy administratorem ich danych osobowych oraz, ze przetwarzamy je
na zasadach opisanych w niniejszej klauzuli informacyjnej, a takze o zakresie udostepnionych danych
osobowych oraz o tym, ze jestescie Panstwo zrédtem, z ktdrego pozyskaliémy ich dane.

I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem podanych przez Pana/-ig danych osobowych jest Janusz Stanecki Muzosfera z
siedzibg w Biatych Btotach (86-055) ul. Planetarna 4. 86- 005, wpisany do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez ministra wtasciwego ds. gospodarki, NIP
5542625696, REGON 385481260, dane kontaktowe: adres e-mail kontakt@muzosfera.com.pl, tel.
790410077.

Il. INFORMACIJA O POWOLANIU INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

IIl. KATEGORIE OSOB, KTORYCH DANE SA PRZETWARZANE

Przetwarzamy dane osobowe:

a) klientow bedacych osobami fizycznymi, a w przypadku klientdw bedacych osobami prawnymi badz
jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi osobowosci prawnej - dane osobowe o0sdéb
uprawnionych do reprezentacji takich podmiotéw, pracownikdw i wspodtpracownikdw takich
klientow,

b) dostawcow towardw bedgcych osobami fizycznymi, jak rdwniez pracownikéw i wspétpracownikéw
dostawcow ustug i towardw nabywanych przez Administratora, w tym osdb wspodtpracujgcych z
Administratorem w sposdb staty badz sporadyczny przy swiadczeniu ustug przez Administratora;

c) innych oséb, ktére przekazaty swoje dane Administratorowi np. w wysytanej do niego
korespondencji, jak réwniez osdb, ktérych dane zostaty uzyskane przy okazji Swiadczenia ustug przez
Administratora.

IV. KATEGORIE PRZETWARZANYCH DANYCH

Administrator przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych:

Podstawowe dane identyfikacyjne i kontaktowe; elektroniczne dane identyfikacyjne i kontaktowe;
dane identyfikacyjne i kontaktowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia gospodarczg; dane
potrzebne do przygotowania oferty; dane wymagane na potrzeby zawarcia i wykonania uméw oraz
sprzedazy ustug, wystawienia faktury i realizacji ptatnosci, obstugi zawartych umoéw w tym
dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami. W szczegdlnosci bedziemy przetwarzaé
dane takie jak: imie (imiona) nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, tytut, stanowisko, firma lub
nazwa reprezentowanego podmiotu, adres kontaktowy, nazwe firmy, numer NIP, numer REGON, nr
KRS, adres siedziby, adres do korespondencji, numer rachunku bankowego, wizerunek — w zakresie
okreslonym w dobrowolnie ztozonym o$wiadczeniu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie wizerunku,



elektroniczne dane automatycznie przekazywane w przypadku odwiedzania strony internetowej i/lub
profili w portalach spoteczno$ciach Administratora w tym adres IP, lokalny adres IP, nazwa hosta.
Ponadto Administrator moze przetwarza¢ inne kategorie danych osobowych, o ile nie mozna
zakwalifikowaé tych danych do zadnej ze wskazanych grup, a przetwarzanie jest dokonywane w
celach okreslonych niniejszg informacja w tym zwtaszcza gdy jest wymagane przez obowigzujace
przepisy prawa dla realizacji tych celéw.

V. CELE PRZETWARZANIA DANYCH, PODSTAWA PRAWNA | OKRES PRZETWARZANIA
Paistwa dane osobowe przetwarzane mogg by¢ w nastepujgcych celach, na podstawie
nastepujgcych przestanek dopuszczalnosci przetwarzania oraz przez czas okreslony ponizej:

a)

b)

d)

na podstawie Panstwa dobrowolnie wyrazonej zgody tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
w celach wskazanych w zgodzie (w takim przypadku mozecie Panstwo cofngé zgode w
dowolnym momencie, co nie wptynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem; jednak odmowa wyrazenia zgody lub jej
wycofanie spowoduje, ze nie bedziemy mogli przetwarza¢ danych w celach wskazanych w
zgodzie) - czas przetwarzania danych na tej podstawie uptywa wraz z cofnieciem zgody,

na podstawie wymogow kontraktowych tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (a takze na
podstawie art. 9 ust. 2 lit.a RODO- w przypadku szczegdlnych kategorii danych osobowych) w
celu wykonania zawartej z Administratorem umowy lub podjecia na Panstwa wniosek dziatan
przed jej zawarciem - dane przetwarzane na tej podstawie bedg przetwarzane przez okres
niezbedny dla realizacji umowy zawartej z Administratorem, a takze na podstawie lub na
podstawie art. 9 ust. 2 lit.a RODO- w przypadku szczegdlnych kategorii danych osobowych,
na podstawie wymogdéw ustawowych tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wypetnienia przez Administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z prawa Unii
Europejskiej lub prawa polskiego np. prowadzenia sprawozdawczosci finansowej - dane
przetwarzane na tej podstawie bedg przetwarzane przez czas, w ktérym przepisy prawa
nakazujg przechowanie danych np. jesli dane musza by¢ przechowywane w celach
sprawozdawczos$ci finansowej to czas ich przechowywania wynosi 5 lat liczonych od
zakonczenia roku obrachunkowego, w ktérym wystawiono dany dokument ksiegowy;

na podstawie prawnie uzasadnionych interesow Administratora tj. art. 6 ust. 1 lit. f RODO za
ktére Administrator uznaje w szczegdlnosci: dochodzenie, ustalenie i obrone przed
roszczeniami, zapobieganie oszustwom, zapewnienie bezpieczenstwa $rodowiska
teleinformatycznego, stosowanie systeméw kontroli wewnetrznej, w celach archiwalnych i
statystycznych oraz dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej
potrzeby wykazania faktéw, w celu oferowania przez Administratora produktéw i ustug
wtasnych (marketing bezposredni Administratora), w celu prowadzenia strony internetowe;j i
profili w portalach spotecznosciowych, komunikowania sie za ich pomocg (komentarze, chat,
wiadomosci) oraz w celach analitycznych dotyczacych analiz ich funkcjonowania,
popularnosci, sposobu korzystania - dane przetwarzane na tej podstawie bedg przetwarzane
do czasu ustania celu przetwarzania (np. dane przetwarzane w celu dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami przez czas réwny okresowi przedawnienia tych roszczen) lub skutecznego
zgtoszenia sprzeciwu.

V1. KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami Panstwa danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a)

podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi:
« ptatnicze (ING Bank Slaski);
e ksiegowo- finansowe lub prawne (Biuro Rachunkowe "Monika" Pawet Jaromin, KTW.Legal

Medaj Sobota Drzgszcz Magaczewski Radcowie Prawni sp.p.)



¢ inne podmioty $wiadczace na rzecz Administratora ustugi, niezbedne w celu zrealizowania
celéw przetwarzania danych okreslonych w niniejszej informacji na podstawie stosownych
umodw o powierzeniu przetwarzania danych podpisanych z Administratorem;

b) organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséow
powszechnie obowigzujgcego prawa na ich uzasadnione zgdanie lub gdy bedzie to konieczne
dla obrony przed roszczeniami lub dochodzenia naszych roszczen

c) jezeli jest to uzasadnione celem przetwarzania podmioty, na rzecz ktérych Administrator
Swiadczy ustugi np. w przypadku koniecznosci weryfikacji nalezytego sposobu ich wykonania

d) w odniesieniu do danych udostepnianych poprzez np. portale spotecznosciowe
Administratora - podmioty prowadzone przez te portale na zasadach okreslonych w
regulaminach tych portali.

VII. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY

Administrator zasadniczo nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Administrator moze jednak zleca¢ wykonanie okreslonych ustug badZ zadan informatycznych
ustugodawcom majgcym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym np. dane przetwarzane
za posrednictwem strony internetowej, portali spotecznosciowych Administratora lub przekazywane
za pomocg poczty elektronicznej w przypadku zlokalizowania serweréw operatoréw zarzadzajgcych
tymi ustugami poza obszarem EOG mogg by¢ przetwarzane poza nim. W taki przypadku dane s3
przekazywane do panistwa trzeciego, w stosunku do ktérego na podstawie decyzji Komisji
Europejskiej stwierdzono odpowiedni stopien ochrony danych lub z wykorzystaniem typowych
klauzul umownych zatwierdzone przez Komisje Europejska. Mogg Panistwo zazgdac¢ dalszych
informacji o stosowanych zabezpieczeniach i kopii danych.

VIil. PRZYStUGUJACE PRAWA

Przystuguje Panstwu:

a) prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania i uzupetnienia (poprawiania) swoich danych,

c) prawo do usuniecia danych - jezeli Panstwa zdaniem nie ma podstaw do tego, abysmy je
przetwarzali,

d) ograniczenie przetwarzania danych tj. zadania, abySmy ograniczyli przetwarzanie danych
osobowych wytacznie do ich przechowywania lub wykonywania uzgodnionych z Paristwem dziatan,

e) W zakresie w jakim przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,
przystuguje Ci prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych z
Twojg szczegdlng sytuacjg - wobec przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO.
W zakresie w jakim przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie Pani/Pana
zgody przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

f) prawo do przenoszenia danych. Majg Panstwo prawo otrzymac od nas w ustrukturyzowanym, w
powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe, ktére nam
Panstwo dostarczyli, na podstawie umowy lub zgody. Mogg tez Panstwo zleci¢ nam przestanie tych
danych bezposrednio innemu podmiotowi,

g) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa; https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt; tel. (22) 531 03 00 - gdy
uznaja Panistwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy
dotyczace przetwarzania danych osobowych,

h) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile przetwarzanie danych
odbywa sie na podstawie zgody osoby. Cofniecie zgody nie bedzie wptywac na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.



IX. INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCIACH | NIEPODANIA

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu, o ktérym mowa w pkt V c) powyzej, obowigzek
podania danych jest wymogiem ustawowym. W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w
celu, o ktérym mowa w pkt V b) ich podanie jest warunkiem umownym tj. jest konieczne do zawarcia
umowy z Administratorem i jej wykonania. W przypadku przetwarzania danych w pozostatych celach
ich podanie jest dobrowolne, a brak ich podania uniemozliwia realizacje celu ich przetwarzania.

X. INFORMACIJE O ZRODLE DANYCH

Panistwa dane uzyskaliSmy bezposrednio od Panstwa lub od firmy, dla ktérej Panstwo pracuja (lub z
ktorg wspodtpracujg) na podstawie zgody, zapytania lub zawartej przez nas umowy; w ramach
dostepu do ogdlnodostepnych baz GUS, KRS, CEIDG, ogdlnie dostepnych stron internetowych.

XI. INFORMACIJE O ZAUTOMATYZOWANYM PRZETWARZANIU DANYCH
Panistwa dane osobowe nie bedg przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.



